JAVNA OBJAVA PROSTIH DELOVNIH MEST

FILOZOFSKA FAKULTETA UNIVERZE V LJUBLJANI, Askerceva 2, 1000 Ljubljana

1. Razpisano delovno mesto:

Samostojni strokovni delavec VII/2 (III) (sifra DM: J017104) za delo na projektu The roles
of the agency of the dead in the lives of individuals in conteporary society (DEAGENCY) na Oddelku za
etnologijo in kulturno antropologijo na Filozofski fakulteti (m/Z) za dolocen ¢as od 1. 9. 2024
do 30. 8. 2028 s krajsim delovnim ¢asom 20 ur tedensko.

2. Pogoiji za opravljanje dela:

specializacija po visokosolski izobrazbi (prejsnja) druzboslovne ali humanisticne smeri;
visokosolska univerzitetna izobrazba (prejsnja) druzboslovne ali humanisticne smeri;
magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja) druzboslovne ali humanisti¢ne smeri;
aktivno znanje vsaj enega tujega jezika;

znanja za uporabo racunalniskih programov;

poznavanje predpisov podrocja;

komunikativnost, organizacijske sposobnosti;

2 leti delovnih izkusen;.

3. ZaZele dodatne kompetence:

dobro znanje angleskega jezika — sposobnost pisanja, branja in govorjenja v anglescini;
znanje za uporabo racunalniskih orodij;

smisel za delo z ljudmi, komunikativnost;

organiziranost, natancnost, tocnost, samoiniciativnost;

znanje dela s spletnimi stranmi, upravljanjem Facebook in Instagram profilov za potrebe
projekta.

4. Poskusno delo: 3 mesece.

5. Opis delovnega mesta:

Splosni opis:

samostojno opravlja strokovno organizacijska dela na svojem delovnem podrocju;

izvaja operativne naloge delovnega podrocja;

spremlja informacije in novosti na svojem delovnem podrocju;

opravlja druge naloge, ki vsebinsko sodijo v S§irSe podrocje delovnega mesta po nalogu
nadrejenega.

Podrobnejsi opis:

skrbi za varno hrambo terenskega gradiva ¢lanov projekta;

pomaga pri organizaciji znanstvenih konferenc, srecanj in drugih dogodkov v okviru
projekta;

sodeluje na srecanjih clanov projekta, znanstveni konferencah, seminarjih, organiziranih v
okviru projekta;

skrbi za komunikacijo s ¢lani projekta, vabljenimi predavatelji in udelezenci konferenc;



- pomaga pri pripravi porocil projekta;

- pomaga pri urejanju rezervacij prenocisc in prevoza;

- pomaga pri izstavljanju potnih nalogov, narocilnic ipd.;

- skrbi za spletno stran in druzbena omrezja projekta;

- pomaga pri tehni¢nih vidikih urejanja in izdajanja znanstvenih publikacij.

Rok za prijavo: 8 dni, do vklju¢no 30. 5. 2023

Pisne vloge z Zivljenjepisom in dokazili (potrdilo o izobrazbi) o izpolnjevanju pogojev naj
kandidati/ke v razpisnem roku posljejo na elektronski naslov: kadrovskasluzba@ff.uni-
lj.si.

Kontaktna oseba na fakulteti:

Ime in priimek: Maja Krapez
Telefonska stevilka: 01 241 13 14
E-mail: kadrovskasluzba@ff.uni-lj.si
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