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Uprava fakultete 

Kadrovska služba 

 

Univerza v Ljubljani, Filozofska fakulteta objavlja prosto delovno mesto: 
 
SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC VII/2 (III) (šifra DM: J017104) v Znanstveno-
raziskovalnem inštitutu na Filozofski fakulteti (m/ž) za nedoločen čas s polnim 
delovnim časom 40 ur tedensko. 
 

1. Pogoji za opravljanje dela: 
− specializacija po visokošolski izobrazbi (prejšnji) smer humanistika ali 

družboslovje ali  

− visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja) smer humanistika ali 
družboslovje ali 

− magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja) smer humanistika ali družboslovje 
− aktivno znanje angleškega jezika 
− veščine upravljanja družbenih omrežij 
− znanja za uporabo računalniških programov v okolju Microsoft Office (Excel, 

Word, Powerpoint, Outlook) 
− samoiniciativnost, kreativnost, komunikacijske veščine 
− 2 leti ustreznih delovnih izkušenj 

 
2. Zaželene dodatne kompetence: 
− izobrazba s področja novinarstva, medijskih in komunikacijskih študijev, 

tržnega komuniciranja in odnosov z javnostmi ali večletne delovne izkušnje na 
katerem od teh področij 

− izkušnje z organizacijo dogodkov 
− poznavanje področij delovanja visokošolskih in/ali raziskovalnih organizacij 

  
3. Poskusno delo: 
− 3 mesece 

 
4. Opis del in nalog: 

 
Splošni opis: 

− samostojno opravlja strokovno organizacijska dela na svojem delovnem 
področju 

− izvaja operativne naloge delovnega področja 
− spremlja informacije in novosti na svojem delovnem področju 
− opravlja druge naloge, ki vsebinsko sodijo v širše področje delovnega mesta po 

nalogu nadrejenega. 
 

Podrobnejši opis: 
− organizacija in priprava različnih dogodkov in projektov za predstavitev 

dejavnosti FF 
− načrtovanje, priprava in vodenje promocijskih aktivnosti ZIFF in FF 
− opravljanje strokovnih in organizacijskih nalog za obveščanje različnih javnosti 
− skrb za komunikacijo in diseminacijo raziskovalnih rezultatov FF 

http://www.ff.uni-lj.si/
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− vsebinsko in tehnično upravljanje komunikacijskih orodij za komuniciranje 
znanosti (spletne strani, X, Facebook, Instagram, ipd.) 

− priprava letnih predstavitvenih in promocijskih publikacij 
− izdelava analiz o ozaveščanju javnosti na področju dejavnosti FF za potrebe 

internega in zunanjega poročanja 
− sodelovanje in usklajevanje aktivnosti delovnega področja s pristojnimi 

službami na FF, UL, ministrstvih in drugih uradih v Sloveniji in tujini 
− koordinacija projekta Evropska noč raziskovalcev za čas trajanja projekta (skrb 

za koordinacijo aktivnosti, komunikacija z izvajalci, komunikacija in urejanje 
zadev z dobavitelji, ipd.) 

− komuniciranje z javnostmi (javne predstavitve aktivnosti projekta Evropske noči 
raziskovalcev, priprava vsebin za javne predstavitve aktivnosti projekta, 
sodelovanje na tiskovnih konferencah in drugih javnih predstavitvah projekta in 
njegovih aktivnosti) 

− nadzor nad potekom in izvedbo projekta Evropska noč raziskovalcev in 
njegovih aktivnosti 

− priprava periodičnih vsebinskih poročil in končnega vsebinskega poročila 
projekta Evropska noč raziskovalcev. 
 

5. Rok za prijavo: 8 dni, do vključno 17. 9. 2024 
 

6. Pisne vloge z življenjepisom in dokazili (potrdilo o izobrazbi) o izpolnjevanju 
pogojev naj kandidati/-ke v razpisnem roku pošljejo na naslov: 
kadrovskasluzba@ff.uni-lj.si. 

 
7. Kontaktna oseba na fakulteti: 

Ime in priimek: Maja Krapež 
Telefonska številka: 01 241 13 14 
E-mail: kadrovskasluzba@ff.uni-lj.si   

 
Univerza v Ljubljani spodbuja enakost spolov pri zaposlovanju in delu. 
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