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Uprava fakultete 

Kadrovska služba 

 

 

Univerza v Ljubljani, Filozofska fakulteta objavlja prosto delovno mesto: 
 
STROKOVNI DELAVEC V VISOKOŠOLSKI DEJAVNOSTI VII/1-II (šifra DM: 

D057004) na Oddelku za azijske študije, Inštitutu Kralj Sejong, na Filozofski 

fakulteti (m/ž) za nedoločen čas s krajšim delovnim časom 20 ur tedensko. 

 

1. Pogoji za opravljanje dela: 
 
- specializacija po višješolski izobrazbi (prejšnja) ustrezne smeri, ALI 
- visokošolska strokovna izobrazba (prejšnja) ustrezne smeri, ALI 
- visoka strokovna izobrazba (1. bolonjska stopnja) ustrezne smeri, ALI 
- visokošolska univerzitetna izobrazba(1. bolonjska stopnja) ustrezne smeri 
- strokovna raven slovenskega, korejskega in angleškega jezika; 
- znanja za uporabo računalniških programov; 
- izkušnje z uporabo korejskih programov; 
- poznavanje predpisov področja; 
- komunikativnost, vodstvene in organizacijske sposobnosti. 

 
2. Delovne izkušnje: 

 
- prednost pri izbiri bodo imeli kandidati z ustreznimi delovnimi izkušnjami. 

 
3. Poskusno delo: 3 mesece. 
 

4. Opis delovnega mesta: 
 

Splošni opis: 

- samostojno načrtuje in opravlja strokovna dela na svojem delovnem področju 
- samostojno izvaja operativne naloge delovnega področja  
- administrativno vodenje dela, 
- informacijsko svetovalno delo,  
- priprava in zbiranje podatkov, 
- spremlja informacije in novosti s svojega delovnega področja 
- samostojno opravlja druge naloge, ki vsebinsko sodijo v širše področje 

delovnega mesta po nalogu nadrejenega 
 

Podrobnejši opis: 

- priprava in vodenje postopkov za vpis v tečaje, ki jih organizira Inštitut Kralj 
Sejong Ljubljana 

- priprava in vodenje projektne in finančne dokumentacije v korejskem jeziku 
- prevajanje dokumentacije in korespondence ter tolmačenje v/iz korejskega 

jezika v/iz slovenskega oziroma angleškega jezika 
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- priprava in posodabljanje spletnih vsebin ter promocijskih aktivnosti 
- nudenje podpore vodjem tečajev 
- vzpostavitev in urejanje knjižnice Inštituta Kralj Sejong Ljubljana 
- sodelovanje pri organizaciji dogodkov 
- svetovanje uporabnikom 

 
Plača:  

- osnovna plača za delovno mesto Strokovni delavec v visokošolski dejavnosti 
VII/1-II (šifra DM: D057004) se določi z uvrstitvijo v 18. plačni razred (kar 
vrednostno pomeni 2.072,51 EUR bruto, pri čemer je potrebno upoštevati še 
postopno odpravo nesorazmerij do leta 2028) 

 

5. Rok za prijavo: 14 dni, do vključno 19. 3. 2025 
 

6. Pisne vloge z življenjepisom in dokazili (potrdilo o izobrazbi) o izpolnjevanju 
pogojev naj kandidati/-ke v razpisnem roku pošljejo na elektronski naslov: 
kadrovskasluzba@ff.uni-lj.si. 

 

7. Kontaktna oseba na fakulteti: 
 

Ime in priimek: Daša Gaberšek 

Telefonska številka: 01 241 10 30 

E-mail: kadrovskasluzba@ff.uni-lj.si 

 

 

Univerza v Ljubljani spodbuja enakost spolov pri zaposlovanju in delu. 
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