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UNIVERZA
V LJUBLJANI

F F Uprava fakultete

Kadrovska sluzba

Filozofska
fakulteta

Univerza v Ljubljani, Filozofska fakulteta objavlja prosto delovho mesto:

BIBLIOTEKAR V VISOKOSOLSKI DEJAVNOSTI VII/2-l (sifra DM: D057016) na
Oddelku za psihologijo na Filozofski fakulteti (m/z) za nedoloCen Cas s krajSim
delovnim ¢asom 20 ur tedensko.

. Pogoji za opravljanje dela:
- Specializacija po visokoSolski izobrazbi (prejSnja) psihologije ALI
- visokoSolska univerzitetna izobrazba (prejSnja) psihologije ALI
- magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja) psihologije;
- znanje enega tujega jezika;
- komunikativnost, organizacijske sposobnosti;
- opravljen bibliotekarski izpit za bibliotekarja;
- dovoljenje za vzajemno katalogizacijo v sistemu COBISS;
- vsaj 3-letne delovne izkusnje.

. Poskusno delo:
- 3 mesece

3. Opis del in nalog:

Splosni opis:
knjiznicarstvu;

- poznavanje in spremljanje podroCja mati¢ne stroke knjiznice;

- vodenje strokovnega dela v knjiznici;

- koordiniranje in izvajanje nalog za potrebe knjizni€nega sistema univerze, ki
so dolo¢ene z zakonom;

- izvajanje zahtevnejSih informacijskih, izobrazevalnih in svetovalnih storitev za
uporabnike;

- pripravljanje analiz in oblikovanje porocil ter staliS¢ delovnega podroc€ja;

- spremljanje predpisov, informacij in novosti na svojem delovnem podrocju ter
stalno strokovno usposabljanje;

- pripravljanje, urejanje, vzdrZzevanje in arhiviranje raznih gradiv ter
dokumentacije;

- opravljanje drugih del in nalog, ki vsebinsko sodijo v SirSe podrocje delovnega
mesta, samostojno in po nalogu nadrejenega.

Podrobnejsi opis:

- Zbiranje, obdelovanje, hranjenje, zagotavljanje dostopa in posredovanje
knjizniCnega gradiva, s poudarkom na zagotavljanju zbirke temeljne Studijske
literature in referencnega gradiva;

- priprava nadrtov nabav in izvajanje;

- izdelovanje knjizni€nih katalogov, podatkovnih zbirk in drugih informacijskih
virov (katalogizacija knjizni¢nega gradiva v sistemu COBISS, izdelava zapisov
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za bibliografije raziskovalcev za potrebe SICRIS-a, izdelava zapisov v
Repozitoriju UL ipd.);

- posredovanje bibliografskih in drugih informacijskih proizvodov ter storitev

- sodelovanje v medknijizni¢ni izposoji in posredovanju informacij;

- pridobivanje, usposabljanje in informacijsko opismenjevanje c&lanov ter
uporabnikov knijiznice;

- predstavljanje in promocija dejavnosti knjiznice ter njenih informacijskih virov,
storitev in proizvodov;

- podpora zalozniski dejavnosti visoko3olskega zavoda ter pomo¢€ in svetovanje
zaposlenim pri pripravi ter objavi strokovnih in znanstvenih prispevkov;

- periodi¢no izvajanje evalvacijskih Studij ustreznosti, kakovosti in uporabe
gradiva;

- sodelovanje v komisijah s podrocja dela ter pri delu organov in drugih delovnih
teles visoko$olskega zavoda ;

- drugo bibliotekarsko, dokumentacijsko in informacijsko delo.

4. Placa:

- osnovna pla¢a za delovno mesto Bibliotekar v visokoSolski dejavnosti VII/2-1
(Sifra DM: D057016) se doloci z uvrstitvijo v 23. placni razred (kar vrednostno
pomeni 2.402,60 EUR bruto, pri ¢emer je potrebno upoStevati Se postopno
odpravo nesorazmerij do leta 2028)

5. Rok za prijavo: 3 dni, do vkljuéno 7. 7. 2025

6. Pisne vloge z Zivljenjepisom in dokazili (potrdilo o izobrazbi) o izpolnjevanju
pogojev naj kandidati’-ke v razpisnem roku posliejo na naslov:
ksrazpisi@ff.uni-lj.si.

7. Kontaktna oseba na fakulteti:
Ime in priimek: Dasa Gabersek
Telefonska Stevilka: 01 241 1030

E-mail: ksrazpisi@ff.uni-lj.si

Univerza v Ljubljani spodbuja enakost spolov pri zaposlovanju in delu.
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