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MONITOR ODPRTE ZNANOSTI: COBISS, dCOBISS IN RUL: NAVODILA ZA 

RAZISKOVALCE IN PEDAGOGE NA FILOZOFSKI FAKULTETI UL 

 

Spoštovani, 

Ministrstvo za visoko šolstvo, znanost in inovacije, ARIS ter Slovenska skupnost odprte znanosti 

so v skladu z Akcijskim načrtom za odprto znanost1 odgovorni za spremljanje napredka na 

področju odprtega dostopa do rezultatov raziskav. Kot rezultati raziskav se štejejo znanstvene 

publikacije (znanstveni članki, znanstvene monografije) in druge vrste recenziranih publikacij, 

raziskovalni podatki ter vse druge vrste rezultatov raziskav v digitalni obliki.2 V ta namen je bil 

izdelan Monitor odprte znanosti.3 Analitika dostopa bo urejena v aplikaciji dCobiss, ki bo usklajena 

z Monitorjem odprte znanosti na ravni EU. Poleg nacionalnega bibliografskega sistema COBISS 

so osnova za Monitor odprte znanosti tudi metapodatki, pridobljeni iz slovenske infrastrukture 

odprtega dostopa in nacionalnega portala odprtih podatkov, v naslednjih verzijah Monitorja pa 

bodo zajeti tudi metapodatki v Crossref, Datacite, OpenAlex in OpenAire Graph. 

 

Zaradi izjemnega pomena kakovostne analitike odprtega dostopa je nujno, da v raziskovalnih 

organizacijah najkasneje s 1. 1. 2026 pri vodenju bibliografij raziskovalcev v sistemu COBISS 

zagotovimo vnos ustreznih podatkov. Za vnos podatkov v Cobiss/dCobiss bodo poskrbeli 

bibliotekarji na podlagi ustreznih informacij, ki jih bodo pridobili od avtorjev, odgovornih za 

nastalo delo. Med drugim bodo morali vpisati podatke o financerjih, projektih, vrsti odprtosti 

objave in licenci, označiti, ali objava temelji na raziskovalnih podatkih in navesti morebitne stroške 

objave v odprtem dostopu. Vnos navedenih podatkov zagotavlja, da bodo ti ustrezno prikazani v 

Monitorju odprte znanosti za posamezne avtorje in institucije.4  

 

Radi bi vas opozorili, da 61. člen Splošnega akta o postopkih (so)financiranja in ocenjevanja ter 

spremljanju izvajanja znanstvenoraziskovalne dejavnosti ARIS določa, da so raziskovalci dolžni 

poskrbeti za sproten vnos podatkov o bibliografskih rezultatih v sistem COBISS.SI, ki ga izvedejo 

licencirani bibliotekarji.5 Vneseni podatki bodo lahko uporabljeni pri postopkih evalvacije RO za 

                                                           
1 Akcijski-nacrt-za-odprto-znanost-za-izvedbo-Ukrepa-6.2.docx (zadnji dostop 10. 2. 2026) 
2 Uredba o izvajanju znanstvenoraziskovalnega dela v skladu z načeli odprte znanosti, 1. člen. (zadnji dostop 22. 2. 
2026) 
3 Open science monitor (zadnji dostop 10. 2. 2026) 
4 Gl. prilogo 1. 
5 ARIS - Zakoni, predpisi, normativni akti - Splošni akt o postopkih (so)financiranja in ocenjevanja ter spremljanju 
izvajanja znanstvenoraziskovalne dejavnosti (neuradno prečiščeno besedilo št. 1) (zadnji dostop 10. 2. 2026) 

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.gov.si%2Fassets%2Fministrstva%2FMVZI%2FZnanost%2FNacionalne-strategije-in-dokumenti%2FAkcijski-nacrt-za-odprto-znanost-za-izvedbo-Ukrepa-6.2.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=URED8793
https://monitor.openscience.si/
https://www.aris-rs.si/sl/akti/24/splosni-akt-aris-okt24.asp
https://www.aris-rs.si/sl/akti/24/splosni-akt-aris-okt24.asp
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stabilno financiranje ter pri poenostavitvi vsakoletnega poročanja raziskovalnih organizacij o 

napredku na področju sledenja načelom odprte znanosti. Nadzor in uveljavljanje odprtega dostopa 

do javno financiranih rezultatov raziskav izvaja ARIS preko svojih postopkov sofinanciranja 

znanstvenoraziskovalne dejavnosti. Določila o izvajanju znanstvenoraziskovalnega dela v skladu z 

načeli odprte znanosti so vključena tudi v institucionalne pravilnike in strategije na ravni UL.6  

 

V ta namen prilagamo nov obrazec, ki bo zadostil potrebam kakovostne analitike odprtega dostopa 

(priloga 1). Obenem obveščamo, da bodo obrazec izdelali tudi na IZUMu v roku najmanj 6 

mesecev, do katerega bodo raziskovalci dostopali neposredno preko sistema SICRIS (gl. prilogo 

2). Le na podlagi pravilno izpolnjenega obrazca bodo lahko bibliotekarji ustrezno vnesli podatke v 

Cobiss/dCobiss. Če podatki o financerjih, projektih, vrsti odprtosti objave in licenci ne bodo 

vpisani v obrazec, potem ne bodo vpisani v dCobiss. Brez podatka o licenci bo objava, četudi 

objavljena na založnikovem spletnem mestu pod odprto licenco (CC BY ali CC BY-SA), privzeta 

kot naročniško dostopna, torej kot da ne izpolnjuje določil glede odprtega dostopa.  

 

Opozarjamo, da morajo biti financerji, programi in projekti glede na zahteve financerjev obvezno 

navedeni tudi v sami objavi oziroma monografiji. Če v objavi oziroma monografiji niso navedeni, 

jih bibliotekar ne sme vpisati v dCobiss! 

1. Če je celotna publikacija rezultat raziskave, potem je to treba navesti v kolofonu publikacije 

na način: »Izdajo pričujoče knjige je sofinancirala Javna agencija za znanstvenoraziskovalno in 

inovacijsko dejavnost Republike Slovenije (ARIS) v okviru razpisa za sofinanciranje znanstvenih 

monografij. Delo je nastalo kot rezultat raziskav, ki jih je prav tako financirala Javna agencija za 

znanstvenoraziskovalno in inovacijsko dejavnost Republike Slovenije (ARIS) v okviru raziskovalnega 

programa ______ ter v okviru raziskovalnih projektov ________ in velja za vse prispevke.«7  

2. Če je celotna publikacija rezultat raziskave in je zapisana zgornja dikcija, vendar so pri 

posameznih prispevkih vključeni tudi drugi financerji, je treba dodatne financerje navesti 

pri posameznem prispevku. 

3. V kolikor ARIS ni financer pri vseh prispevkih, torej publikacija ni nastala v celoti kot 

rezultat raziskave, potem je potrebno vse financerje navesti pri posameznem prispevku.  

 

                                                           
6 Statut UL, 6. in 133. čl.; Pravilnik o stabilnem financiranju znanstvenoraziskovalne dejavnosti UL, 26. in 26. čl.; 
Strategija UL 2022–2027, točka 7.2, kazalec uspešnosti RP2-K6; Digitalna strategija UL 2024–2027, Cilji 
Raziskovanje R.2 in aktivnost 2; Strategija trajnosti UL 2025–2030, področji trajnosti PT3.2 in PT5.3. (zadnji dostop 
12. 2. 2026) 
7 Publikacije, ki nastajajo v okviru Obzorje Evropa, uporabljajo pogodbena pravila. 

https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=STAT233
https://www.uni-lj.si/assets/Pravni-akti/Raziskovalno-razvojno-delo-in-intelektualna-lastnina/Trenutno-veljavni-akti-UL/Raziskovalno-in-razvojno-delo/Pravilnik-o-stabilnem-financiranju-znanstvenoraziskovalne-dejavnosti-UL-neuradno-precisceno-besedilo-velja-od-6.4.2024.pdf
https://www.uni-lj.si/assets/Kabinet/Z-Strategije-UL/Strategija+UL+2022-2027.pdf
https://www.uni-lj.si/assets/Sluzba-za-spremljanje-kakovosti-analize-in-porocanje/UL-Digitalisation-Strategy-2024-2027.pdf
https://www.uni-lj.si/assets/Sluzba-za-informatiko/Senat/Mandat-2021-2025/36-seja-Senata/06._Strategija_trajnostnosti_UL_2025-2030.pdf
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Raziskovalci morajo poskrbeti za odprti dostop do raziskovalnih podatkov preko repozitorija 

(podatkovna objava) v skladu z zahtevami financerja v okviru projektnega ali stabilnega 

financiranja. Tudi za to vrsto objave je treba ustrezno izpolniti obrazec za vnos bibliografij 

raziskovalcev. Vse podrobne informacije o tem, kaj so raziskovalni podatki in kako z njimi 

ravnamo, življenjskem krogu raziskovalnih podatkov, FAIR načelih, omejitvah dostopa do 

podatkov, licencah in urejanju avtorskih pravic ter lastništva na raziskovalnih podatkih in pripravi 

načrta za ravnanje z raziskovalnimi podatki (NRRP), najdemo na spletni strani Slovenske skupnosti 

odprte znanosti, kjer lahko preko digitalne identitete vstopamo v številne e-učilnice in tako 

pridobimo vsa potrebna znanja.8 Posebno pozornost namenimo e-učilnici Repozitorij, ki nam 

pomaga razumeti naloge in vrste repozitorijev ter objav v različnih slovenskih repozitorijih. Poleg 

teoretičnega znanja, ki ga bodo raziskovalci potrebovali, smo izdelali tudi praktična navodila za 

pripravo podatkovne objave v RUL (priloga 3). Vse informacije v zvezi z raziskovalnimi podatki, 

podatkovnimi objavami ipd. lahko naslovite na podatkovno svetovalko na FF, tj. dr. Ana Jenko 

Kovačič (ana.jenkokovacic@ff.uni-lj.si, 01/2411180). 

 

----------------------------------------------------------------------------- 

Pravne podlage, pravilniki in druge povezave 

- Zakon o znanstvenoraziskovalni in inovacijski dejavnosti (Zakon o 

znanstvenoraziskovalni in inovacijski dejavnosti (ZZrID) (PISRS)) 

- Uredba o izvajanju znanstvenoraziskovalnega dela v skladu z načeli odprte znanosti 

- Splošni akt o stabilnem financiranju znanstvenoraziskovalne dejavnosti (Splošni akt o 

stabilnem financiranju znanstvenoraziskovalne dejavnosti (PISRS)) 

- Stabilno financiranje in evalvacije (ARIS - Stabilno financiranje in evalvacije - Stabilno 

financiranje znanstvenoraziskovalne dejavnosti) 

- Statut UL (PISRS) 

- Strategija UL 2022–2027 (Strategija | Univerza v Ljubljani) 

- Pravilnik o stabilnem financiranju znanstvenoraziskovalne dejavnosti Univerze v Ljubljani 

(Pravilnik-o-stabilnem-financiranju-znanstvenoraziskovalne-dejavnosti-UL-neuradno-

precisceno-besedilo-velja-od-6.4.2024.pdf) 

- Digitalna strategija UL 2024-2027 (Digitalna strategija UL 2024–2027) 

- Strategija trajnosti UL 2025-2030 (Strategija trajnostnosti UL 2025–2030)   

                                                           
8 UL učilnica - Slovenska skupnost odprte znanosti (zadnji dostop 10. 2. 2026). 

mailto:ana.jenkokovacic@ff.uni-lj.si
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO7733
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO7733
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=URED8793
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=PRAV14718
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=PRAV14718
https://www.arrs.si/sl/stabilno/
https://www.arrs.si/sl/stabilno/
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=STAT233
https://www.uni-lj.si/univerza/o-nas/strategija
https://www.uni-lj.si/assets/Pravni-akti/Raziskovalno-razvojno-delo-in-intelektualna-lastnina/Trenutno-veljavni-akti-UL/Raziskovalno-in-razvojno-delo/Pravilnik-o-stabilnem-financiranju-znanstvenoraziskovalne-dejavnosti-UL-neuradno-precisceno-besedilo-velja-od-6.4.2024.pdf
https://www.uni-lj.si/assets/Pravni-akti/Raziskovalno-razvojno-delo-in-intelektualna-lastnina/Trenutno-veljavni-akti-UL/Raziskovalno-in-razvojno-delo/Pravilnik-o-stabilnem-financiranju-znanstvenoraziskovalne-dejavnosti-UL-neuradno-precisceno-besedilo-velja-od-6.4.2024.pdf
https://www.uni-lj.si/assets/Sluzba-za-spremljanje-kakovosti-analize-in-porocanje/UL-Digitalisation-Strategy-2024-2027.pdf
https://www.uni-lj.si/assets/Sluzba-za-informatiko/Senat/Mandat-2021-2025/36-seja-Senata/06._Strategija_trajnostnosti_UL_2025-2030.pdf
https://odprtaznanost.si/ucilnice/ul-ravnanje-z-raziskovalnimi-podatki-v-skladu-z-oz/
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- Splošni akt o postopkih (so)financiranja in ocenjevanja ter spremljanju izvajanja 

znanstvenoraziskovalne dejavnosti ARIS (ARIS - Zakoni, predpisi, normativni akti - 

Splošni akt o postopkih (so)financiranja in ocenjevanja ter spremljanju izvajanja 

znanstvenoraziskovalne dejavnosti (neuradno prečiščeno besedilo št. 1)) 

- Nacionalni portal odprte znanosti (Nacionalni portal odprte znanosti) 

 

 

 

Lepo pozdravljeni, 

mag. Priscila Gulič Pirnat, vodja OHK 

 

________________________ 

 

 

 

Ljubljana, 24. 2. 2026 

 

Priloge pripravili: 

- Priloga 1: mag. Barbara Šatej in Tina Kavšek 

- Priloga 2: Milan Petek, IZUM (PrtSc, 29.1.2026) 

- Priloga 3: dr. Ana Jenko Kovačič 

 

 

 

https://www.aris-rs.si/sl/akti/24/splosni-akt-aris-okt24.asp
https://www.aris-rs.si/sl/akti/24/splosni-akt-aris-okt24.asp
https://www.aris-rs.si/sl/akti/24/splosni-akt-aris-okt24.asp
https://openscience.si/
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OBRAZEC ZA VNOS BIBLIOGRAFSKIH ENOT RAZISKOVALCEV FF  

V COBISS, dCOBISS IN RUL  

(spletni in word obrazec najdete tu: Bibliografije raziskovalcev | Filozofska fakulteta Univerze v Ljubljani) 

 
 

*Predlagatelj:  *E-naslov ali podpis:  

 

A. BIBLIOGRAFSKI PODATKI 

Za vnos v Cobiss obvezno priložite primarni vir (izvod knjige, zbornika; članek oz. številko revije; dokazilo o 
izvedenem delu), prinesite ga v tiskani obliki v oddelčno knjižnico ali ga priložite v e-pošti kot spletno 
povezavo ali kot prilogo. 

Če obrazec izpolnjujete za raziskovalne podatke (tip 2.20), izpolnite samo polja, označena z zvezdico *. 

*TIP:  Izberite element. 
Za podrobni opis tipologije glej šifrant na: http://home.izum.si/COBISS/bibliografije/Tipologija_slv.pdf 

 Če označite TIP 1.03 Drugi znanstveni članki, obvezno izberite podtip za vsebino članka: Izberite 
element.  
Za podrobni opis kod za vsebino članka glej šifrant: Drugi znanstveni članki 

 *Če označite TIP 2.20 Raziskovalni podatki, obvezno določite vrsto Izberite element. in obliko 
Izberite element. Za podrobni opis vrst in oblik raziskovalnih podatkov glej šifrant: Vrste in oblike 

raz. podatkov 

*DOI objave ali PID raziskovalnih podatkov, če jo ima (npr. DOI, Handle…): 

PODATKI O AVTORJU/-IH (avtor, urednik, prevajalec …) 

 
Vrsta avtorstva 

 
Priimek in ime 

Šifra raziskovalca (samo 
za zaposlene izven FF) 

   

   

   

   

NASLOV: 

Ali je OBJAVA recenzirana:    ☐ DA      ☐ NE 

PODATKI O NADREJENEM VIRU (če ga ne prilagate ali ni razvidno iz objave) 
Za sestavne dele (članki, poglavja, prispevki) navedite še naslov revije, zbornika, letnico, letnik, številko in 
str.: 
Za izvedena dela (dogodki) navedite še opis dogodka (npr. predavanje na univerzi…, kraj in datum):  
 
Za spletno stran dela v e-obliki navedite url:  

PREDLAGANE KLJUČNE BESEDE ZA VSEBINSKO OBDELAVO VIRA (monografije ali zbornika) 
Slovenščina: 
Angleščina: 

PREDLAGANE KLJUČNE BESEDE ZA VSEBINSKO OBDELAVO OBJAVE/IZVEDENEGA DELA (če niso navedene v 
objavi) 
Slovenščina:  
Angleščina: 

https://www.ff.uni-lj.si/knjiznica/storitve/bibliografije-raziskovalcev
http://home.izum.si/COBISS/bibliografije/Tipologija_slv.pdf
https://unilj-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/golobt_ff_uni-lj_si/IQA6RLIoCShfSbLr2xz3TJx0ATeA5yAx5w_9rFvK-yZdfAg?e=rOtzdb
https://unilj-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/golobt_ff_uni-lj_si/IQCQdU8wX8jjTZsAsz9tlVDzAZvE9mTzFthojNBcOeUp3GA?e=OiHoKn
https://unilj-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/golobt_ff_uni-lj_si/IQCQdU8wX8jjTZsAsz9tlVDzAZvE9mTzFthojNBcOeUp3GA?e=OiHoKn
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Za potrebe odprte znanosti je glede na objavo potrebno izpolniti podatke tudi v razdelkih B, C, Č in D. 

B. PODATKI O PROJEKTU (POZOR: v dCOBISS se vnaša samo projekte, ki so navedeni v objavi!) 

 

C. ODPRTI DOSTOP 

Različica objave za shranitev v RUL (obvezno označite):  

☐ končna recenzirana različica, sprejeta v objavo (obvezno priložite recenzirani rokopis kot .DOCX ali .PDF) 

☐ objavljeno delo – založnikova različica (priložite objavljeni članek kot .PDF) 
Licenca:  
Datum objave članka (če je naveden):  
Dolžina obdobja embarga (če obstaja): 
Povezava URL do objavljenega članka: 
Članek je objavljen v reviji, ki je glede na odprtost dostopa (ustrezno označi):  

      ☐ hibridna revija       ☐ zlata revija (DOAJ)       ☐ zlata revija (ni v DOAJ)         ☐ drugo                                                                                                                                                                                                                
 

 

Č. RAZISKOVALNI PODATKI 

Objava temelji na raziskovalnih podatkih (ustrezno označite):   ☐ DA   ☐ NE 

Objava temelji na raziskovalnih podatkih, ustvarjenih na kateri koli slovenski JRO:   ☐ DA    ☐ NE 

Raziskovalni podatki so objavljeni in opremljeni s PID:   ☐  DA     ☐ NE 
PID in/ali COBISS ID za raziskovalne podatke: 

 

D. STROŠKI ODPRTE OBJAVE (obvezno izpolnite v primeru plačila založbi za objavo v odprtem dostopu) 

 

IZPOLNI BIBLIOTEKAR 

Prevzel:   Datum prejema:  
COBISS ID:  Datum realizacije:  
 

Financer/-ji:   
Program financiranja:  
Ime projekta:   
Akronim projekta:  
Številka projekta:  

Vrsta stroška:  ☐ APC (strošek objave članka)           ☐ BCPC (strošek objave poglavja) 

                           ☐ BPC (strošek objave poglavja)        ☐ drugo 

Ustrezno izpolnite še A. ali B.:   

A. Podatki za stroške brez vavčerja 
              Izdajatelj računa (založnik):       
              Znesek v EUR (brez DDV): 
              Plačnik objave: 

B. Podatki za stroške z vavčerjem 
              Izdajatelj vavčerja (založnik): 
              Vrednost vavčerja v EUR (brez DDV): 
              Leto vavčerja: 



Priloga 2 

 

 

Avtor: Milan Petek, IZUM. 

GulicP
Svinčnik
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NAVODILA ZA PRIPRAVO PODATKOVNE OBJAVE V RUL 

Repozitorij Univerze v Ljubljani je institucionalni repozitorij, v katerem lahko svoje 

raziskovalne podatke objavijo zaposleni raziskovalci na UL in doktorski študenti. Več o izbiri 

ustreznega repozitorija si lahko preberete na spletni strani Znanstvenoraziskovalnega inštituta 

Filozofske fakultete, razdelek Odprta znanost. 

Podatkovna objava je objava v podatkovnem repozitoriju, ki vsebuje celovito dokumentirane 

podatke, opremljene z bibliografskimi informacijami in s trajnim identifikatorjem, ter pri kateri 

je bil opravljen pregled kakovosti (Slovar odprte znanosti). 

Raziskovalci za pripravo podatkovne objave poskrbijo sami, saj so bili neposredno vključeni v 

raziskovalni proces, proces zbiranja in obdelave podatkov, pripravo datotek ter imajo vse 

potrebne informacije za ustrezno izpolnitev zahtevanih polj v repozitoriju. 

Preden raziskovalec prične s postopkom oddaje raziskovalnih podatkov, si pripravi datoteke, 

ki bodo predstavljale osrednji del podatkovne objave. Raziskovalni podatki se lahko nahajajo 

v več datotekah oziroma stisnjenih (ZIP) mapah. Pomembno je, da so datoteke oziroma mape 

smiselno poimenovane. Tako se bo uporabnik že na prvi pogled lažje znašel. Podatki naj bodo 

za objavo pripravljeni tako, da jih bo lahko drug strokovnjak s tega področja samostojno 

uporabljal. 

Del podatkovne objave v RUL predstavlja tudi tako imenovana Preberi me oziroma Read me 

datoteka v .txt ali .docx formatu. Priporočena struktura vsebine je sledeča: 

- Osnovne informacije o podatkovni zbirki 

o Naslov podatkovne zbirke,  

o Kratek opis (kaj raziskovalni podatki predstavljajo), 

o Namen raziskave ali kontekst,  

o Avtorji/raziskovalna skupina, institucija/-e ter kontakt, 

o Datum ustvarjanja podatkov,  

o Financer, program in/ali projekt, ki je omogočil zbiranje in obdelavo podatkov, 

o Povezave na projekt ali publikacije. 

- Opis vsebine podatkov 

o Seznam vseh map in datotek in morebitno razmerje med datotekami, 

o Kratek opis vsake datoteke (npr. cvs, xlsx, fasta, tiff) in opis programske 

opreme, če je ta potreben, 

o Pojasnilo stolpcev, spremenljivk, atributov oziroma posameznih kategorij. 

- Metodologija zbiranja in obdelave  

o Opis zbiranja podatkov ter uporabljene metode (instrumenti, protokoli, viri),  

o Časovno in prostorsko pokritje,  

o Obdelava podatkov (npr. anonimizacija, psevdonimizacija, uteži), 

o Opozorila pri interpretaciji podatkov. 

- Pravice in licenciranje 

o Licenca (npr. CC BY 4.0) in omejitve uporabe,  

o Etična in pravna opozorila, 

https://www.ff.uni-lj.si/raziskovanje/odprta-znanost
https://terminoloski.slovenscina.eu/termin/39035
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o Morebitne omejitve dostopa do podatkov z navedbo razloga ter navodila, kako 

lahko uporabnik v primeru omejitev dostopa do podatkov. 

Za pomoč pri ravnanju z raziskovalnimi podatki, izbiri primernega repozitorja in pripravi 

podatkovne objave se lahko obrnete na podatkovno svetovalko UL FF Ano Jenko Kovačič 

(ana.jenkokovacic@ff.uni-lj.si; 01 2411 180). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:ana.jenkokovacic@ff.uni-lj.si
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Vpis v RUL z digitalno identiteto 

Na vstopni strani repozitorija kliknemo na gumb Prijava. 

 

 

 

V naslednjem koraku izberemo prvo možnost Prijava z digitalno identiteto. 

 

 

https://repozitorij.uni-lj.si/info/index.php/slo/
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V tem koraku izberemo institucijo, s katere prihajamo. Če se ime institucije ne izpiše 

samodejno, jo izberemo s spustnega seznama. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Za prijavo uporabimo podatke, ki jih uporabljamo tudi za prijavo v elektronsko pošto in 

intranet. 
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Izbor tipa gradiva 

Po uspešni prijavi pričnemo s postopkom oddaje. Kliknemo na gumb Oddaja dela za 

zaposlene. 

 

 

 

V naslednjem koraku izberemo možnost Novo e-gradivo. 
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Za pripravo podatkovne objave izberemo možnost Raziskovalni podatki, zaključena 

znanstvena zbirka podatkov ali korpus, eksperiment. 

 

Vnos bibliografskih podatkov (1. korak oddaje gradiva) 

Oddaja gradiva je sestavljena iz treh korakov. Korake lahko izpolnjujete postopoma, torej 

lahko podatke izpolnite deloma in jih ob naslednji prijavi dopolnite ali popravite. Že preneseno 

datoteko lahko kasneje zamenjate. Začnemo z izbiro prvega koraka Vpis bibliografskih 

in ostalih podatkov. 
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Polja Naslov, Podnaslov, Povzetek in Ključne besede izpolnimo v dveh jezikih. Uporabniški 

vmesnik samodejno izbere slovenski in angleški jezik, a je izbiro s pomočjo spustnega seznama 

mogoče prilagoditi. To je posebej pomembno za tuje raziskovalce ali v primeru, ko so podatki 

v drugem jeziku. Poleg naslova podatkovne objave napišemo tudi podnaslov. Če pripravljamo 

podatkovno objavo, vezano na raziskovalni projekt, napišemo »Raziskovalni podatki 

projekta«. V polje Povzetek napišemo povzetek, vezan na podatkovno objavo. Ta povzetek ni 

nujno enak povzetku oziroma opisu celotne raziskave. Tudi ključne besede so vezane 

neposredno na podatkovno objavo. 
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V nadaljevanju izpolnimo polje Tipologija, kjer izberemo iz spustnega seznama možnost 2.20 

Zaključena znanstvena zbirka raziskovalnih podatkov ter v polju Avtorstvo 

navedemo avtorje. Polje z elektronskim naslovom vlagatelja se izpolni samodejno. 

 

 

 

V polju Časovno in geografsko pokritje lahko navedete čas in lokacijo, ki se nanaša na vsebino 

gradiva. V primeru, da je izpolnitev teh dveh polj relevantna za gradivo, ki ga želimo objaviti, 

vpišemo poljubno besedilo, ki opisuje obdobje (točni datumi, letnice, razpon let, zgodovinsko 

obdobje...) oziroma lokacijo (imena krajev, občin, geografskih območij, držav...). 
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V polju URL lahko dodamo povezave do spletnih vsebin, ki so že dosegljive na spletu in služijo 

kot priloga, na primer programska oprema, objavljena na GitHub-u, druga spletna orodja, kjer 

so gradiva, ki so predmet te podatkovne objave, drugače obdelana oziroma prikazana... 

 

 

 

 

 

V polju Vrsta dostopa izberemo vrsto dostopa. Ta določa, kako so metapodatki in datoteke 

vidne po objavi gradiva. V primeru, da nismo prepričani, katera možnost je najustreznejša 

glede na pripravljeno gradivo, lahko več o vrstah dostopa, ki jih omogoča RUL, izvemo s klikom 

na gumb z vprašajem ali na povezavi. 

 

 

 

 

https://repozitorij.uni-lj.si/pomoc.php?id=zaposleni.vrstadostopa&lang=slv
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V polju Licence izberemo vsaj eno licenco, ki velja za podatkovno objavo, pri čemer smo 

pozorni predvsem, kaj od nas zahteva financer. To storimo tako, da najprej kliknemo na Dodaj 

licenco in nato v novem oknu izberemo ustrezno licenco. V večini primerov izberemo licenco 

CC BY 4.0. V tem primeru drugih polj ne izpolnimo. Izbiro potrdimo s pritiskom na gumb 

Uveljavi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V polju Financerji in projekti navedemo, v okviru katerega raziskovalnega programa ali 

projekta smo zbrali in obdelali raziskovalne podatke. Začnemo s pritiskom na gumb Dodaj 

projekt ter izpolnimo ustrezna polja. Preden se lotimo ročnega vnosa podatkov projekta, ga 

lahko poiščemo v bazi že znanih projektov. Če so raziskovalni podatki nastali v okviru več 

projektov, lahko te dodamo z vnovičnim klikom na Dodaj projekt. 
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V naslednjem koraku imamo v polju Izjava možnost dodati izjavo o zaupnosti, avtorskih pravicah ali 

omejitvah dostopa do podatkov. Kliknemo na Dodaj izjavo in prenesemo ustrezno PDF datoteko z 

izjavo ter izpolnimo ustrezna polja.  
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Zadnje polje se imenuje Metode zbiranja podatkov. Tu izberemo uporabljene metode zbiranja 

podatkov. S klikom na gumb Dodaj se odpre dodatno okno s seznamom različnih metod 

zbiranja podatkov. Izberemo lahko več metod naenkrat. V primeru, da nobena od navedenih 

metod ni ustrezna, izberemo zadnjo možnost (Drugi). Izbiro potrdimo s klikom na gumb 

Potrdi. Izbrane metode se izpišejo v spustnem seznamu. 

 

 

 

 

Vpis bibliografskih in ostalih podatkov je s tem zaključen. Vnose shranimo s pritiskom na gumb 

Shrani v spodnjem desnem kotu strani. Uporabniški vmesnik nas opozori, če je katero od 

obveznih polj ostalo neizpolnjeno, oziroma nas z napisom Shranjeno obvesti, da so polja 

ustrezno izpolnjena, naši vpisi pa shranjeni. Nadaljujemo s pritiskom na gumb 2. Prenos 

datotek. 
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Prenos datotek (2. korak oddaje gradiva) 

V tem koraku bomo v uporabniški vmesnik prenesli datoteke oziroma mape, ki predstavljajo 

sestavni del naše podatkovne objave. Poleg datotek oziroma map z raziskovalnimi podatki ne 

smemo pozabiti tudi na datoteko Preberi me. V primeru, da smo se odločili za objavo zgolj 

metapodatkov raziskovalnih podatkov, v tem koraku prenesemo zgolj datoteko Preberi me. 

Uporabniški vmesnik omogoča dva načina prenosa datotek in map. Prvi je najpogosteje 

uporabljen in je namenjen datotekam do velikosti 2 GB. Drugi je namenjen prenosu velikih 

datotek (2 GB ali več) oziroma datotek, ki so namenjene obdelavi na superračunalnikih. V 

nadaljevanju si bomo ogledali prenos datotek do velikosti 2 GB. 

Prenos izvedemo s pritiskom na gumb Izberi datoteko ali z neposrednim prenosom na 

način »povleči in spusti«. V času prenosa se izpiše seznam datotek z napredkom prenosa. 

Prenos lahko traja nekaj časa, odvisno od velikosti datotek in hitrosti prenosa.  
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Prenesene datoteke se izpišejo v spodnjem delu strani. Že prenesenim datotekam nato 

spremenimo namen, kar storimo z izbiro ustreznega namena v spustnem seznamu – datoteki 

Preberi me dodelimo namen Opis podatkov, datotekam z raziskovalnimi podatki pa 

Raziskovalni podatki. Izbiro nato potrdimo s klikom na Shrani namen. S klikom na gumb 

Uredi je mogoče posameznim datotekam spremeniti imena ali opredeliti način dostopa 

(slednja možnost pride v poštev v primerih, ko želimo, da je na primer datoteka Preberi me z 

informacijami o podatkih vidna in se omejitev dostopa nanaša zgolj na določeno datoteko ali 

mapo z raziskovalnimi podatki). 

 

 

Spremenimo lahko tudi vrstni red datotek. To storimo s klikom na spodnji gumb Spremeni 

vrstni red ter datoteke z miško prestavimo na izbrano mesto. Na prvem mestu je datoteka 

Preberi me. Nov vrstni red potrdimo s klikom na spodnji gumb Shrani vrstni red. 

 

 

Zaključimo s klikom na gumb 3. Potrdi oddajo v spodnjem desnem kotu strani. 
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Potrditev oddaje (3. korak oddaje gradiva) 

V tem koraku izberemo institucijo, v okviru katere so nastali raziskovalni podatki. Na seznamu 

v desnem polju poiščemo FF – Filozofska fakulteta ter s klikom na gumb < prestavimo izbrano 

institucijo v levo polje. 

 

Postopek zaključimo s klikom na gumb Potrdi oddajo v spodnjem desnem kotu. 

  

 

Postopek oddaje je s tem zaključen. Uporabniški vmesnik nas obvesti, da je bilo gradivo 

posredovano v pregled.  

 

 

Po opravljenem pregledu prejme avtor oziroma vlagatelj podatkovne objave elektronsko 

sporočilo z obvestilom o uspešnem vnosu v RUL. Obvestilo vsebuje URL povezavo do 

podatkovne objave, trajni identifikator (PID), dodeljen podatkovni objavi, ter navedbo načina 

citiranja.  
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