
Tečaji Osrednje humanistične  
knjižnice FF za študente
v študijskem letu 2022/2023

ZIMSKI SEMESTER

Ime tečaja Termin tečaja Ura tečaja Lokacija tečaja Predavatelji

E-informacijski viri 11. november 8.30–10.00 GIKL* Dr. Martina Frelih

Introduction to Central 
Humanities Library (CHL) 
and COBISS+

14. november 8.00–9.30 011 Asist. dr. Tjaša Jug

Predstavitev OHK in 
COBISS+

18. november 8.30–10.00 GIKL Mag. Ana Marija Lamut

EndNote 21. november 8.00–9.30 011 Doc. dr. David Movrin

Zotero  9. december 8.00–9.30 GIKL Izr. prof. dr.  
Bojan Balkovec

Mendeley (workshop in 
English language)

19. december 8.00–9.30 Zoom Doc. dr. Monika Kavalir

LETNI SEMESTER

Ime tečaja Termin tečaja Ura tečaja Lokacija tečaja Predavatelji

EndNote 14. februar 15.00–16.30 Zoom Doc. dr. David Movrin

E-informacijski viri 21. februar 14.00–15.30 Zoom Dr. Martina Frelih

Introduction to Central 
Humanities Library (CHL) 
and COBISS+

27. februar 15.00–16.30 Zoom Asist. dr. Tjaša Jug

Zotero 28. februar 15.00–16.30 Zoom Izr. prof. dr. 
Bojan Balkovec

Predstavitev OHK in 
COBISS+

7. marec 15.00–16.30 Zoom Mag. Ana Marija Lamut

Mendeley 14. marec 13.00–14.30 Zoom Doc. dr. Monika Kavalir

*GIKL – Geografski informacijski in kartografski laboratorij, Oddelek za geografijo, soba 228. 

Zaradi omejenega števila računalnikov v učilnicah 011 (15) in GIKL (16) vas prosimo, da se na tečaj 
predhodno prijavite ter navedete smer študija: anamarija.lamut@ff.uni-lj.si.

anamarija.lamut@ff.uni-lj.si


VSEBINA TEČAJEV

1.	 Predstavitev OHK in COBISS+

	 Na tečaju predstavimo delovanje OHK, njene storitve ter spletno stran. Nato se 
osredotočimo na iskanje gradiva v sistemu COBISS+ s predstavitvijo vzajemnega kataloga 
ter lokalnih katalogov OHK, NUK idr. Pokazali bomo različne načine iskanja (osnovni, 
izbirni), posamezna iskalna polja, iskalne zahteve, uporabo logičnih operaterjev, 
naročanje in rezervacijo gradiva, uporabo košarice, mojo knjižnico in mobilno aplikacijo 
mCOBISS. 

2.	 E-informacijski viri

	 Na tečaju bodo udeleženci spoznali elektronske informacijske vire, ki so dostopni 
uporabnikom knjižnic na Filozofski fakulteti UL, njihove značilnosti in osnovna orodja za 
iskanje, kje in kako do njih dostopajo ter pogoje dostopa. Podrobneje se bomo seznanili 
z Digitalno knjižnico Univerze v Ljubljani (DiKUL), Digitalno knjižnico OHK in dLib. 

3.	 Introduction to CHL and COBISS+

	 A course in English which is intended for the international exchange students and regular 
foreign students of the Faculty of Arts. The course offers an insight into the structure 
and organisation of the Central Humanities Library (CHL) of the Faculty of Arts and its 
18 departmental libraries. Participants are informed about their location, opening hours, 
library services and information services available to our users. We teach students how 
to search the union bibliographic database and local databases of Slovene libraries in 
the open public access catalogue COBISS+. They are introduced to different kinds of 
searching: basic, advanced and expert search. They learn how to login to My COBISS user 
profile and how to use its services (My Libraries, My Shelf, My Searches, etc.). We pay 
special attention to My Libraries service, so students are able to make reservations, orders 
and renewals of their library loans by themselves. We also introduce them to virtual 
library of Slovenia on mobile device, mCOBISS.

4.	 EndNote

	 Tečaj bo posvečen spletnemu orodju EndNote Online, ki je namenjeno upravljanju z 
bibliografskimi referencami ob pisanju strokovnih in znanstvenih besedil. Na tečaju 
si bomo ogledali osnove programa, naredili osebni račun ter se seznanili s funkcijo 
vstavljanja citatov med pisanjem besedila v Wordu in s temeljnimi razlikami med 
uveljavljenimi stili citiranja.

5.	 Mendeley 

	 Mendeley je brezplačno orodje za urejanje referenc in hkrati akademsko družbeno 
omrežje. Na usposabljanju si bomo pogledali nekatere najbolj koristne funkcije, s 
katerim organiziramo svoje raziskovalno delo, predvsem izgradnjo lastne knjižnice virov 
(bibliografije) in avtomatsko citiranje virov v besedilu (v Wordu), na kratko pa bomo 
obravnavali tudi vgrajene funkcije za delo s pdf-datotekami. To orodje bo prišlo prav 
vsem tistim, ki pišete veliko akademskih besedil (npr. doktorski študenti), pa tudi tistim, 
ki pripravljate zahtevnejšo magistrsko nalogo z večjim številom virov in citatov.



	 Mendeley is a freely available reference management tool and at the same time an 
academic social network. This workshop will focus on how to use Mendeley to compile 
your own reference library (bibliography) and cite references in texts automatically (in 
Word). Some additional functionalities that will be introduced include built-in options for 
working with pdf files. This is a useful tool if you write many academic texts (e.g. as part 
of your PhD research) or if you are writing texts with a considerable number of sources 
and quotes (e.g. a master’s thesis). The workshop will be delivered in English and over 
Zoom.

6.	 Zotero

	 Zotero je računalniško orodje, ki nam omogoča izdelavo svoje baze raziskovalnih virov 
in literature. Poleg izdelave in urejanja baze virov in literature pa je njegova pomembna 
funkcija tudi pomoč pri izdelovanju in upravljanju opomb v znanstvenih besedilih in 
izdelovanje seznamov virov in literature, ki smo jih uporabili v znanstvenem besedilu. 
V delavnici se bomo seznanili z značilnostmi orodja in njegovo praktično uporabo v 
različnih delovnih procesih.

	 Orodje je brezplačno in omogoča delo na različnih platformah (Windows, Mac in Google 
dokumenti)

Tečaji so brezplačni.

Termini tečajev so objavljeni na spletni strani OHK FF pod obvestili:  
https://www.ff.uni-lj.si/ohk

mag. Ana Marija Lamut

e-mail: anamarija.lamut@ff.uni-lj.si

tel.: 01 241 1492, kabinet 103                                                               Ljubljana, 28. 9. 2022

https://www.ff.uni-lj.si/ohk
anamarija.lamut@ff.uni-lj.si

